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PIANO SCUOLA ANNO SCOLASTICO 2020/2021 

Documento per la pianificazione delle attività scolastiche, educative e formative in tutte le Istituzioni del 

Sistema nazionale di Istruzione. 

Delibera n. 1 del Collegio dei Docenti del 27/08/2020 

Delibera n. 1 del Consiglio di istituto del 1/09/2020 

Premessa 

Nel corso dei mesi estivi, il documento del Ministero dell’Istruzione sulla pianificazione delle attività 

didattiche, insieme ai verbali del Comitato tecnico scientifico, hanno fornito alle scuole indicazioni sulle 

modalità di ripartenza facendo anche riferimento all’autonomia scolastica. 

Si predispone il presente Piano scuola 20-21 dal quale scaturisce un nuovo Patto di Corresponsabilità e un 

nuovo Regolamento per l’avvio delle attività scolastiche 20/21 che vede coinvolta tutta la comunità 

scolastica in uno sforzo comune per una ripartenza in sicurezza. 

Il presente Piano scuola potrebbe subire variazioni in seguito a successivi interventi normativi. 

MISURE DI CONTENIMENTO DEL CONTAGIO 

CLASSI 

Per garantire il distanziamento di un metro tra le rime buccali, si è provveduto, per i banchi doppi 

all’installazione di pannelli in lexan e la posizione di ogni banco è contrassegnata da appositi bollini attaccati 

al pavimento. Le cattedre delle insegnanti sono state dotate di pannello in lexan in modo da permettere 

una separazione tra gli insegnanti e gli alunni. 

Si è provveduto inoltre a liberare da tutte le aule gli arredi superflui (scaffalature e armadietti) per 

guadagnare maggiore spazio per la disposizione dei banchi. Nei casi in cui gli spazi lo abbiano permesso, si è 

mantenuto un armadietto per riporre materiale didattico. 

Si riporta di seguito l’organizzazione delle  

 aule al piano terra: 

Aula 1: sezione A 

Aula 2. Sezione B 
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aula  “verde” laboratoriale  

Aule mensa  per entrambi gli ordini 

 aule al primo piano dedicate alla scuola primaria: 

Aula 1, aula 2, aula 3, aula 4 e aula 5 

MASCHERINE 

Gli alunni della scuola Primaria dovranno indossare la mascherina durante le fasi di ingresso e di uscita dalla 

classe e dalla scuola e in tutte le occasioni di movimento sia all'interno della classe che all'interno 

dell'Istituto (es. quando si alzeranno dal proprio posto, quando si recheranno in bagno e durante la 

ricreazione, eccetto il momento in cui dovranno consumare la propria merenda, curandosi però di farlo ad 

almeno un metro di distanza dai propri compagni o seduti al proprio banco) 

Quando gli alunni sono seduti in classe ad almeno un metro di distanza dai propri compagni potranno 

abbassare la mascherina. Le mascherine dovranno essere preferibilmente di tipo chirurgico (comunque 

assolutamente senza valvola) oppure mascherine di comunità che dovranno tuttavia essere igienizzate 

quotidianamente. Le mascherine fornite tramite la protezione civile saranno distribuite agli alunni. 

Tutto il personale della scuola dovrà indossare la mascherina quando non è possibile mantenere almeno un 

metro di distanza e durante gli spostamenti all’interno della scuola. Gli insegnanti, a cui saranno distribuite 

le mascherine dall’istituto, dovranno indossare la mascherina anche durante le interazioni con gli alunni 

che avvengono ad una distanza inferiore al metro (ad esempio durante il controllo di esercizi e verifiche, 

durante l’aiuto per lo svolgimento delle consegne ecc.) e anche gli alunni saranno chiamati in questo caso 

ad indossarla. 

Nel caso di alunni disabili, se la disabilità non è compatibile con l’uso continuativo della mascherina, non 

dovranno allora indossarla (come indicato nel verbale n. 94 del C.T.S. del 07/07/2020). I docenti e il 

personale ATA che si interfacciano con alunni disabili privi di mascherina potranno adottare ulteriori 

protezioni, come visiere e guanti in nitrile (forniti dalla scuola). 

MISURAZIONE DELLA TEMPERATURA 

Sebbene gli Istituti scolastici non abbiano l’obbligo di rilevare la temperatura, il nostro Istituto si è 

comunque dotato di vari termometri digitali ad infrarossi senza contatto per la rilevazione della 

temperatura prima di accedere all’edificio scolastico.  

La misurazione della temperatura tuttavia è un compito imprescindibile a carico delle famiglie che 

dovranno monitorare lo stato di salute dei propri figli in modo da evitare che gli alunni con sintomi di 

carattere influenzale (potenziali sintomi anche di un’infezione da Covid-19) vengano a trovarsi all’interno 

degli edifici scolastici ad interagire con gli altri. 

IGIENIZZAZIONE 

L'igienizzazione ordinaria viene svolta dai collaboratori scolastici attraverso l’impiego di prodotti detergenti 

riconosciuti a livello ministeriale e basati su principi attivi disinfettanti (biocidi). Viene prestata particolare 

attenzione a tutte le superfici soggette a contatto, come banchi, sedie, maniglie, corrimano, interruttori 

della luce, telecomandi ecc. 

La sanificazione straordinaria avviene in modalità simile (ma più approfondita) ed in misura ulteriore 

rispetto all'igienizzazione quotidiana ordinaria, nel caso che si renda necessaria, come ad esempio dopo la 

permanenza di un alunno con sintomi sospetti nel locale dedicato all’attesa del rientro presso il proprio 

domicilio. 



Tutte le classi, gli ingressi e gli uffici sono dotati di dispenser di gel sanificante per l’igiene delle mani e tutti, 

alunni e docenti, sono chiamati a provvedere alla frequente disinfezione delle mani. Nelle aule deve essere 

sempre garantita una frequente areazione aprendo le finestre per il ricambio dell’aria al termine di ogni ora 

di lezione. Al termine della lezione sarà compito del docente igienizzare la cattedra e la tastiera del 

computer se è stato utilizzato. 

I bagni saranno igienizzati dai collaboratori scolastici, almeno due volte al giorno, con prodotti specifici ad 

azione disinfettante. All’interno del bagno si provvede il più possibile a lasciare aperta la finestra per 

permettere una migliore areazione dei locali. 

All’ingresso e all’uscita dei bagni, gli alunni e tutto il personale dovranno provvedere all’igiene delle mani 

attraverso il lavaggio con acqua e sapone che l’Istituto metterà a disposizione. 

I giocattoli nella scuola dell’infanzia saranno sanificati con detergente igienizzante pronto all’uso, secondo 

un cronoprogramma. 

GESTIONE CASO COVID 

Nel caso in cui qualcuno del personale scolastico manifesti sintomi potenzialmente covid-19 specifici 

durante la sua presenza nell’Istituto, è tenuto ad informare il Referente covid-19 del proprio plesso ed è 

invitato a rientrare presso il proprio domicilio. 

Se un alunno manifesta dei sintomi potenzialmente ascrivibili all’infezione da covid-19 deve informare il/la 

proprio/a insegnante che provvederà a darne a sua volta comunicazione al referente covid-19. L’alunno/a 

in questione sarà invitato/a ad indossare immediatamente la mascherina e a raggiungere, nel cortile della 

scuola, la  stanza dedicata dove attenderà l’arrivo di un familiare (o di un soggetto delegato), che 

provvederà al suo rientro presso il domicilio. Durante l’attesa del familiare (o delegato della famiglia) 

l’alunno con sintomi sospetti, isolato in separato locale individuato allo scopo, rimarrà in compagnia di un 

adulto (docente o collaboratore scolastico) a sua volta munito di mascherina. 

Successivamente la famiglia si preoccuperà di avvisare il proprio pediatra o medico di medicina generale, in 

modo che sia svolta la necessaria diagnosi e siano somministrate le necessarie cure e l’alunno/a possa 

rientrare a scuola a guarigione avvenuta, dietro presentazione di un’attestazione del medico, dove si 

dichiari che è stata seguita la prassi prescritta e che il soggetto risulta guarito (non contagioso) e pronto al 

reinserimento nella comunità scolastica. 

Si ribadisce ancora una volta che, per evitare che situazioni non pericolose possano essere trattate come 

tali e per evitare che gli alunni vengano sottoposti a queste misure, una responsabilità fondamentale 

risiede nella collaborazione della famiglia, che deve fare in modo che le misure di prevenzione avvengano 

comunque PRIMA dell’ingresso a scuola, attraverso un attento monitoraggio/automonitoraggio dello stato 

di salute, in modo da evitare che gli alunni con sintomi di carattere influenzale (potenziali sintomi anche di 

un’infezione da Covid-19) vengano a trovarsi all’interno degli edifici scolastici ad interagire con gli altri. 

REFERENTE COVID 

La scuola ha individuato come referente COVID di istituto l’insegnante BERTI LUISA che insieme alla 

dirigente RAFFAELLA STORAI sono preposte a gestire le segnalazioni e avviare le procedure indicate dal 

protocollo anti-contagio. Le segnalazioni di alunni, docenti o collaboratori scolastici, che manifestino 

sintomi legati a potenziale infezione da covid-19, saranno raccolte dalle insegnanti di sezione e classe che 

provvederanno, nel caso si tratti di un alunno, a fare indossare la mascherina, ad isolarlo in luogo idoneo e 

ad avvertire la famiglia e il referente covid-19 di istituto. Nel caso invece si tratti di un lavoratore della 

scuola, sarà invitato a fare rientro presso il proprio domicilio. Il referente covid-19 di Istituto avviserà 

tempestivamente il Dirigente scolastico, e provvederà, in caso di alunno o docente risultati in seguito 



positivi all’infezione da covid-19, a fornire alla ASL l’elenco degli alunni della classe/sezione e del personale 

della scuola che ha interagito con il soggetto risultato positivo, affinché l’Azienda Sanitaria valuti il da farsi, 

in termini di misure di contenimento del contagio. 

Referenti Covid-19 di sezione: BOGANINI SARA e CONTIERO ALESSANDRA 

Referenti Covid-19 di classe: BARTOLINI TANIA, RUGGIADA STEFANIA, PASCQUINELLI FRANCESCA, MASOTTI 

SABRINA E MORINI MARIA CRISTINA 

ATTIVITA’ MOTORIA  

L’attività motoria si svolgerà all’aperto nelle giornate non piovose, una sola classe per volta mantenendo, 

durante l’attività fisica, un distanziamento di almeno due metri. Gli studenti non dovranno utilizzare la 

mascherina durante l’ora di motoria. Non si potranno, perlomeno in questo primo periodo, praticare sport 

di squadra in cui verrebbe meno il distanziamento previsto. 

Gli alunni provvederanno a cambiarsi le scarpe, rigorosamente tenute in una apposita busta, direttamente 

in classe, e da riportare a casa il giorno stesso. 

Per la scuola dell’infanzia, dal momento che non sono previste le misure di distanziamento tra gli alunni 

della stessa sezione, i bambini potranno svolgere l’attività motoria nello spazio laboratoriale a turnazione. 

MENSA 

Il servizio mensa verrà garantito a partire dal 28 settembre, per la scuola dell’infanzia, e dal 5 ottobre per la 

primaria ovvero da quando inizieranno a funzionare a tempo pieno.  La refezione avverrà senza particolari 

problemi turnando i bambini dell’infanzia con gli alunni della primaria. Una classe a settimana mangerà 

nella propria classe il panino. Ogni bambino ha la propria borraccia con l’acqua da portare ogni giorno e per 

la mensa il kit (piatti e posate) per il servizio mensa. 

Per entrambi gli ordini è previsto lo sporzionamento del pasto. 

I bambini della scuola dell’infanzia verranno serviti nel salone con lo sporzionamento, mantenendo 

separate le due sezioni. 

CANTO E STRUMENTI FIATO 

Il canto e l’uso degli strumenti a fiato sono attività ad alto rischio di diffusione del virus per l’elevato 

numero di aerosol prodotti, ovvero di goccioline di saliva che possono galleggiare nell’aria. In attesa di 

nuove disposizioni entrambe le attività sono da considerarsi sospese, tranne che alla scuola dell’infanzia 

dove sussistono altre regole. 

SCUOLA DELL’INFANZIA SANTA MARIA 

Nella scuola dell’Infanzia i bambini non sono tenuti all’utilizzo della mascherina dal momento che l’obbligo 

vige solo dai 6 anni in poi. Le docenti della scuola dell’infanzia dovranno invece obbligatoriamente dotarsi 

di specifiche protezioni, quali mascherine, visiere, e all’occorrenza anche guanti o grembiuli monouso. 

I criteri di distanziamento previsti per gli altri ordini di scuola diventano meno stringenti nelle sezioni della 

scuola dell’infanzia che, per sua stessa natura, si nutre di socialità attraverso il gioco, la corporeità e il 

movimento. Dato il dinamismo del contesto, si dovrà dunque privilegiare una maggiore frequenza dei riti di 

igiene delle mani e di rispetto delle norme igieniche che potranno essere accolti in nuove routine da fare 

rispettare ai bambini. In particolare dovrà essere insegnato loro ad evitare di toccare occhi, naso e bocca e 

a tossire o starnutire nell’incavo del braccio. 



Le docenti privilegeranno attività all’aperto in spazi delimitati qualora le condizioni meteorologiche e le 

norme di sicurezza lo consentano. I giocattoli utilizzati da una sezione non potranno essere ceduti ad 

un’altra sezione almeno che non vengano prima sanificati. Per questo motivo occorre evitare che i bambini 

portino oggetti da casa e qualora questo non fosse possibile per motivi eccezionali bisogna provvedere 

all’igienizzazione dell’oggetto prima che questo entri all’interno dell’aula. Tutti i giocattoli devono essere 

igienizzati una volta utilizzati. L’istituto si impegna ad acquistare nebulizzatori per facilitare questa 

operazione da parte dei collaboratori scolastici. 

Le famiglie sono chiamate a collaborare scrupolosamente con la scuola per monitorare quotidianamente lo 

stato di salute dei propri figli. I bambini con sintomatologia sospetta covid-19 non dovranno accedere alla 

struttura scolastica. A tale scopo è previsto uno spazio dedicato ad accogliere bambini con sintomi sospetti 

fino all’arrivo dei genitori, dove si provvederà anche a misurare la temperatura corporea tramite 

termometro a infrarossi (senza contatto). Un adulto, dotato di mascherina o visiera, attenderà con il 

bambino l’arrivo del familiare, o delegato, che lo ricondurrà presso il proprio domicilio. 

Se un bambino manifesterà a scuola sintomi potenzialmente ascrivibili a malattia da virus covid-19, la 

famiglia sarà contattata affinché sia ricondotto al proprio domicilio e sia contattato il proprio pediatra per 

attivare la diagnosi e le cure opportune. Al rientro a scuola si dovrà consegnare un’attestazione del pediatra 

dove sia dichiarato di aver seguito l’opportuna procedura e che il bambino non risulti affetto da malattie 

infettive e possa essere reinserito nella Comunità scolastica. Nel caso della scuola dell’infanzia è richiesto il 

certificato dopo oltre 3 giorni di assenza. 

Allo scopo di semplificare l’adozione delle misure di contenimento della diffusione del virus SARS-COV-2, 

occorre garantire, per quanto possibile, la stabilità e la non intersezione dei gruppi di bambini, mantenere 

la loro continuità di relazione con le figure adulte. I gruppi devono essere sempre distinti e riconoscibili. 

(Stabilità dei gruppi, e non intersezione tra gruppi diversi). 

Ricapitolando, si dovrà porre particolare attenzione a: 

 

al giorno. 

 ad igienizzarli prima di essere consegnati ad un 

altro gruppo. 

 

diversi di bambini e si provvederà alla igienizzazione degli ambienti prima che in questi soggiorni un diverso 

gruppo di bambini 

Accoglienza e ricongiungimento 

La zona di accoglienza che avviene in un tempio ampio,  dalle ore 8.30 alle 9.15,  rispetta  le misure di 

distanziamento di almeno un metro anche tra gli adulti, il cui accesso è limitato solo per i primi tempi ai 

genitori dei 3 anni.  Sarà permesso l’accesso ad un solo genitore o persona delegata e chi entra nella scuola 

dovrà obbligatoriamente indossare la mascherina chirurgica.  

Registro giornaliero delle presenze 

Le presenze giornaliere dei bambini e del personale scolastico saranno opportunamente registrate sul 

registro Spaggiari, così come i dati delle persone adulte che accedono alla struttura (nome, cognome, data 



di nascita, residenza, data, orario ingresso/uscita, dichiarazione di assenza sintomi e di non essere stati in 

quarantena o in contatto con persone positive nei precedenti 14 giorni). 

Anche l’eventuale presenza di tirocinanti/educatori sarà registrata e deve seguire le regole di preferenza di 

rapporto univoco con i gruppi di bambini. 

L’ingresso di figure/fornitori esterni sarà limitato allo stretto necessario e, in caso di consegna merce, sarà 

vietato collocarla negli spazi dedicati alle attività dei bambini. 

Coloro che accedono alla scuola dell’Infanzia devono rispettare le seguenti norme igienico-sanitarie: 

(anche relativamente ai tre giorni precedenti). 

 

 Nel plesso 

della Scuola dell’infanzia di Poggio alla Malva non si rilevano criticità particolari riguardo alla capienza delle 

aule trattandosi di due sezioni dal numero contenuto di bambini. 

La scuola dell’infanzia ospita 2 aule al pianoterra; entrambe le sezioni hanno a disposizione una stanza  

laboratoriale da utilizzare nel momento della compresenza delle insegnanti e a giorni alterni. 

Nel giardino sono stati ricavati due spazi ben delimitati assegnanti ognuno ad una sezione, dotati di giochi 

ad uso esclusivo. 

L’ingresso dei bambini avverrà tra le 8:30 e le 9:15, le uscite sono tre: 12.30, 13.30 e 15.50. Dal momento 

che l’accesso alla scuola dell’infanzia è unico ( ingresso principale), è necessario che i genitori evitino il più 

possibile di creare assembramenti all’esterno. 

Il servizio di mensa sarà servito per entrambe le sezioni , allo stesso orario, nel salone polivalente 

rispettando la distanza fra i due gruppi. 

All’interno del plesso, esterno all’edificio scolastico,  è stata adibita una stanza  da utilizzare a Stanza Covid 

in caso sintomi sospetti. 

SCUOLA PRIMARIA CASA EDUCAZIONE E LAVORO 

Nel plesso della Scuola primaria non si rilevano criticità particolari riguardo alla capienza delle aule  

trattandosi spesso di classi dal numero contenuto di alunni.  

Tuttavia, per evitare assembramenti all’esterno, è necessario utilizzare tre accessi e scaglionare gli ingressi 

e le uscite degli alunni secondo  il calendario e gli orari inseriti nel patto di corresponsabilità e allegato alla 

presente. 

L’intervallo avverrà in classe oppure in giardino in base ad una turnazione e alle condizioni metereologiche. 

La mensa prevede che una classe, a turno, mangi il panino in classe, le altre tre, consumeranno il pasto 

sporzionato dal personale docente, nel salone e nella mensa dove sono stati predisposti tavoli a distanza e 

tavoli con lexan. 

E’ stata individuata all’esterno dell’edificio la stanza covid-19 a disposizione anche della scuola dell’infanzia. 

Gli alunni non potranno, per motivi di igiene, lasciare materiale didattico a scuola né scambiarsi materiale  

didattico fra di loro. 



 

 

Riferimenti normativi 

 

 

 

o Tecnico Scientifico (n. 82 del 28/05/2020; n. 90 del 22/06/2020; n. 94 del 

07/07/2020) 

-CoV-

2 nei luoghi di lavoro e strategie di prevenzione» pubblicato dall'INAIL. 

-Documento di indirizzo e orientamento per la ripresa delle attività in presenza 

6/8/2020 del Ministero dell’Istruzione Protocollo d’intesa per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel 

rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento del Covid19 Protocollo di intesa tra MI e OO.SS. del 

06/08/2020 -Linee guida sulla DDI allegate al D.M. n. 89 del 07/08/2020 

Ministero dell’Istruzione Documento di indirizzo e orientamento per la ripresa delle attività in presenza dei 

“Adozione delle Linee guida sulla Didattica digitale integrata, di cui al Decreto del Ministro dell’Istruzione 26 

-19 n. 

1/2020 Rev. 

 

 

 

ALLEGATI 

PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITÀ 

REGOLAMENTO PER L’AVVIO DELL’ANNO SCOLASTICO 20-21 

AUTOCERTIFICAZIONE ASSENZE 

NORMATIVA   


