
 

 

 

Il nostro Istituto comprende la Scuola dell'Infanzia "S. MARIA" e la Scuola Primaria "CASA EDUCAZIONE E 

LAVORO". Entrambi gli ordini di insegnamento sono gestiti dalla "Cooperativa Sociale SCUOLA VIVA scrl" 

costituita da genitori ed insegnanti. 

 

PRINCIPI-VALORI E POLITICA DELLA QUALITA' 

Le scelte che qualificano il nostro Istituto sono motivate da tre fattori: 

 essere scuola di ispirazione cattolica 

 promuovere il successo formativo dei bambini 

 offrire un servizio che risponda alle esigenze delle famiglie 

 
REGOLAMENTO SCUOLA PRIMARIA A.S 2024/2025 

 
 

ORARIO e MODALITA’ DI ENTRATA/USCITA 

Le attività didattiche, come previsto dalla regione Toscana, inizieranno LUNEDI’ 16 SETTEMBRE 2024 con 

mezza giornata (08.25-12.30).  

 

A partire da Martedi’ 17 SETTEMBRE 2024 inizierà l’orario completo con servizio mensa fino alle ore 16.00. 

ENTRATE: 

- classe I: dal cancello B di via Ortigara alle ore 8.25 uscita ore 16.00 

- classe II: dal cancello B di via Ortigara alle ore 8.25 uscita ore 16.00 

- classe III: dal cancello C di Via Ortigara alle ore 8.25 uscita ore 16.00 

- classe IV: dal cancello C di via Ortigara alle ore 8.25 uscita ore 16.00 

- classe V: da cancello C da via Ortigara alle ore 8.25 uscita ore 16.00 

 

 



USCITE: 

Per chi mangia a casa uscita alle ore 12.30 dal cancello B di Via Ortigara e rientro, sempre da Via 

Ortigara alle ore 14.00. 

 

 

 

ASSENZE E MALATTIE 

La legge n. 8 del 28 febbraio 2023 ha abolito l’obbligo di presentazione del certificato medico per il rientro a 

scuola anche oltre i 5 giorni di assenza; tuttavia è consigliabile avvisare la scuola in caso di assenza 

prolungata. 

Le insegnanti non sono autorizzate a somministrare alcun farmaco se non nel caso di farmaci salvavita, in 

presenza di certificato medico e dopo aver compilato la modulistica predisposta dalla scuola. 

Dall’anno scolastico 2017/2018, come stabilito dal decreto legge 73 del 7/06/2017, è necessario 

aver effettuato tutte le vaccinazioni obbligatorie: la scuola, tramite il portale della regione, controlla la 

regolarità delle vaccinazioni e in caso di irregolarità sollecita la famiglia a procedere con le vaccinazioni 

mancanti e depositare in segreteria le relative certificazioni.  

 

RITARDI 

Sono tollerati massimo 3 ritardi. Dopo le ore 8.45 non si potrà accedere nella struttura scolastica fino all’ora 

successiva, ovvero le 09.25. Si ricorda che la richiesta dei pasti avviene entro e non oltre le 09.00 in base ai 

bambini presenti a scuola in quell’orario. Non saranno ammessi messaggi WhatsApp, per cui, in caso di 

ritardo, l’alunno dovrà tornare a pranzo a casa.  

Il ritardo, oltre ad essere segnalato sul registro elettronico Spaggiari, verrà obbligatoriamente trasmess anche 

al MIUR. 

 

USCITE E/O ENTRATE ANTICIPATE O POSTICIPATE 

Sono previste 3 uscite e/o entrate anticipate o posticipate a quadrimestre. Per coloro che seguono percorsi 

presso altri agenzie territoriali accreditate occorrerà portare in segreteria un certificato che ne attesti la 

frequenza. 

 

AUTORIZZAZIONI 

Nel modulo di iscrizione si dichiara di autorizzare la diffusione dei dati sensibili al comune, Miur, ecc, e 

autorizzare la scuola ad utilizzare gli elaborati dei proprio figlio/a per la realizzazione della documentazione 

scolastica (attività, cartelloni, foto, video nonché l’eventuale inserimento nel sito scolastico e social della 

scuola ecc). Si precisa che tale autorizzazione è revocabile mediante richiesta scritta. Vengono inoltre 

autorizzate le uscite e visite guidate inserite nel calendario scolastico annuale che sarà reso disponibile sul 

sito della scuola entro il 30 ottobre di ogni anno, nonché quelle che, per motivi non dipendenti dalla scuola, 

verranno proposte dopo la stesura del calendario. 



 

REGOLAMENTO SCOLASTICO CONTRIBUTI 

La quota d'iscrizione annuale è di Euro 150,00 (non rimborsabile) che comprende anche il contributo da 

destinare al coordinamento delle scuole cattoliche. 

Il contributo mensile richiesto alle famiglie per il funzionamento della scuola è di Euro 1400,00 annuali, e può 

essere pagato in un’unica soluzione o in 10 mensilità (da Settembre a Giugno) ed entro il 10 del mese in 

corso e NON rimborsabili anche in caso di ritiro in corso d’anno tramite BB, POS, assegno e/o contanti.  SI 

PREGA DI COMUNICARE TRAMITE WHATSAPP della scuola (3703712252) L’AVVENUTO PAGAMENTO 

PER AGEVOLARE IL CONTROLLO DEL CONTO CORRENTE DA PARTE DELLA SEGRETERIA. NELLA 

CAUSALE DEL BONIFICO SPECIFICARE ALUNNO E MESE: ES. MARIO ROSSI GENNAIO 2024 e 

rilasciare la fattura. E’ possibile pagare anche più mensilità insieme. Con la prima rata dovrà essere pagata 

anche la cancelleria pertanto la quota contributiva del mese di Settembre ammonta a euro 170. Tale quota 

comprende anche la tessera annuale per l'Associazione dei genitori “IL GABBIANO”. 

Per i secondi figli permangono le agevolazioni previste degli scorsi anni e quindi la quota mensile è 

di euro 110. Nel caso di terzo figlio frequentante contemporaneamente, permane la gratuità, tuttavia dovrà 

essere pagata la quota di iscrizione, il servizio mensa e la quota di cancelleria, e al secondo figlio non sarà 

applicata la riduzione. 

 

SERVIZIO MENSA e IGIENE PERSONALE 

L’acquisto dei buoni mensa inizierà dal 16 di settembre direttamente in segreteria, in contanti o per POS 

(almeno venti buoni) per agevolare così la consegna direttamente dei buoni mensa. 

COMUNICHIAMO FIN DA ORA CHE LA SCADENZA DEI BUONI MENSA COINCIDERA’ CON LA FINE 

DELLA SCUOLA, quindi è bene conteggiare il numero dei buoni necessari per il proprio figlio al termine di 

ogni anno scolastico. 

Il servizio mensa è fornito da una ditta esterna (Ristorando), che elabora il menù stagionale che viene 

regolarmente pubblicato sul sito della scuola. Il servizio Ristorando inoltre organizza incontri sul tema 

dell’alimentazione e assaggi presso il centro di cottura in Via Fleming 20. 

Il buono mensa, ad un costo di 5 euro, è da consegnare ogni mattina all’entrata alla propria insegnante con 

puntualità. La prenotazione dei pasti avviene entro le 9.00. Chi esce anticipatamente, per qualsiasi 

motivo, dopo le 9.00 non può richiedere il rimborso del buono pasto in quanto è già ordinato il 

pasto. Le insegnanti titolari della classe monitorano giornalmente la situazione su apposito registro mensa, 

per cui, in caso di buoni mancanti, questi saranno richiesti al termine di ogni mese. 

Per chi ha necessità di diete speciali per allergie od intolleranze, deve essere presentato un certificato medico 

all’inizio di OGNI anno scolastico per poter usufruire della dieta personalizzata.  

Per chi ha la necessità del pasto in bianco, per momentanee indisposizioni, deve essere compilato l’apposito 

modulo scaricabile dal sito internet della scuola che ha valenza di 3 giorni. 



La scuola richiede per il servizio mensa uno zainetto con piatti, posate (cucchiaio, forchetta, coltello), 

bicchiere/borraccia, un tovagliolo e lo scottex per pulizia grossolana dei piatti riposti, al termine della mensa, 

in apposito sacchetto da voi fornito. 

Inoltre occorre dotare il proprio bambino di un piccolo asciugamano e un pacchetto di fazzoletti per il naso. 

La famiglia dovrà controllare ogni giorno che l’occorrente sia nello zaino del proprio figlio/a e 

coinvolgere il bambino/a nel controllo. 

 

ASSEMBLEE/RIUNIONI/ INCONTRI ISTITUZIONALI 

Ad Ottobre si svolgerà l’Assemblea per presentare le attività che verranno svolte durante l'anno e successive 

elezioni dei Rappresentanti di classe, di Istituto, commissione mensa e associazione dei genitori.  

Nel corso dell'anno scolastico sono previsti momenti di incontri istituzionali. In particolare: colloqui 

bimestrali in occasione della pubblicazione della scheda di valutazione per il primo e secondo quadrimestre 

Le comunicazioni scuola-famiglia verranno fatte tramite: 

  e-mail,  

 registro elettronico Spaggiari 

 news e circolari nel sito della scuola: www.scuolavivaprato.edu.it 

Eventuali comunicazioni urgenti potranno esser fatte verbalmente la mattina all’entrata o al termine delle 

lezioni pomeridiane oppure tramite WhatsApp. 

Si prega di dare tempestiva comunicazione in direzione se ci sono variazioni di residenza, recapito telefonico 

o altro riguardo ai dati forniti al momento dell’iscrizione. 

 

REGISTRO ELETTRONICO SPAGGIARI 

Le famiglie devono conservare scrupolosamente le credenziali di accesso al registro elettronico sul quale 

vengono inserite le attività svolte in classe, i compiti, le comunicazioni varie, e per la visione delle schede di 

valutazione per il primo e secondo quadrimestre. 

 

SERVIZIO DI PRE-SCUOLA 

Il servizio di pre-scuola è attivo dalle ore 7.30 alle ore 8.25 con un costo di 100 euro annuali da pagare a 

settembre. Sarà necessario compilare annualmente il modulo per la richiesta presente sul sito della scuola. 

 

SERVIZIO DI POST-SCUOLA 

Il servizio di pre-scuola è attivo dalle ore 16.00 alle ore 16.30 con un costo di 100 euro annuali da pagare a 

settembre. Sarà necessario compilare annualmente il modulo per la richiesta presente sul sito della scuola. 

 

ASSOCIAZIONE DEI GENITORI 

L’associazione dei genitori ha la finalità di organizzare momenti di aggregazione per l’intera comunità 

scolastica con giornate a tema per tutta la famiglia, incontri formativi per genitori, gite, merende. La quota 

associativa di 6 euro è compresa nella cancelleria (30 euro) 

http://www.scuolavivaprato.edu.it/


Ad ottobre, inizieranno i corsi extrascolastici di potenziamento della lingua inglese ed i corsi individuali di 

pianoforte, violino e chitarra, hip hop, coro. Saranno previste 2 prove gratuite e saranno attivati con un 

numero adeguato di alunni. 

A settembre vi saranno consegnati i moduli per l’iscrizione ai vari corsi. 

 

RIEPILOGO DELLE QUOTE MENSILI (da saldare entro il 10 di ogni mese) 

 PRIMO FIGLIO SECONDO FIGLIO 

QUOTA ANNUALE  
(contributo mensile, cancelleria ed iscrizione all’anno 
successivo) 

1580€ 1280€ 

SETTEMBRE 2024 + cancelleria e quota associativa 
associazione dei genitori “Il Gabbiano” 

170 € = 140 + 30 140€= 110+30 

Da OTTOBRE a NOVEMBRE 2024 
 

140 € 110€ 

DICEMBRE 2024 + iscrizione per il nuovo anno 
scolastico 2025/2026 

290 € = 140+150 260€= 110+150 

Da GENNAIO a GIUGNO 2024 140€ 110€ 

 PRE- SCUOLA (07.30-08.25) 100€ (annuale) 100€ (annuale) 

POST-SCUOLA (16.00-16.30) 100€ (annuale) 100€ (annuale) 

 

In caso di tre figli frequentanti contemporaneamente le nostre scuole, si applica una quota contributiva intera 

ai primi due figli e la gratuità per il terzo figlio, e si dovrà corrispondere solamente la quota di iscrizione, la 

cancelleria e i servizi di pre e post-scuola (se richiesti).  

E’ previsto, a partire dal nuovo anno scolastico, l’acquisto della maglietta e della tuta della scuola  

In regalo avrete la borraccia Scuola Viva. 

 

Vi auguriamo buone vacanze e buon rientro a settembre alla SCUOLA VIVA. 

 

Per il team di classe  

Dott.ssa RUGGIADA STEFANIA 

 

Il dirigente scolastico (coordinatore didattico e legale rappresentante) 

Dott.ssa RAFFAELLA STORAI 


